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	ПОСАДСКИЙ

ВЕСТНИК
	2012
декабрь,28,
пятница,

№ 105


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ БИЧУРИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

27.12.2012              №  69
О мерах по реализации решения  Собрания депутатов  Бичуринского сельского поселения  «О внесении изменений в решение Собрания депутатов Бичуринского сельского поселения «О бюджете Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2012 год»

В соответствии с внесением изменений в решение Собрания депутатов Аксаринского сельского поселения «О бюджете Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского района на  2012 год»  

 п о с т а н о в л я е т:
                    1. Принять к исполнению  бюджет   Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского района на 2012 год с учетом изменений, внесенных  решением   Собрания депутатов  Бичуринского  сельского поселения  от 21 декабря 2012 года № С-31 «О внесении изменений в решение  Собрания депутатов  Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского района «О бюджете Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского  района  Чувашской Республики на 2012 год».

                    2. Финансовому отделу администрации  района внести изменения  в сводную  бюджетную роспись бюджета Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского  района на 2012 год. Принять меры по обеспечению  своевременного финансирования всех  предусмотренных расходов.

                    3. Централизованной бухгалтерии Мариинско-Посадского района внести соответствующие изменения в показатели бюджетных смет  на 2012 год. Не допускать образования просроченной кредиторской задолженности  по расходным обязательствам.

4. Утвердить фонд оплаты труда аппарата администрации Бичуринского сельского поселения на 2012 г. согласно приложению 1.

5. Утвердить фонд оплаты труда казённых учреждений, финансируемых из бюджета Бичуринского сельского поселения на 2012 г. согласно приложению 2.

6. Утвердить фонд оплаты труда бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета Бичуринского сельского поселения на 2012 г. согласно приложению 3.

7. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

Глава  администрации

Бичуринского сельского поселения




В.В.Кириллов

Приложение 1

к постановлению Главы администрации 

Бичуринского       сельского   поселения 

Мариинско-Посадского               района

от  27.12.2012 № 69

Предельная численность работников и 

фонд оплаты труда администрации Бичуринского

сельского поселения по разделу

«Общественные вопросы» на 2012 год

	
	Предельная численность (единиц)
	Фонд оплаты труда 

(тыс. рублей)

	1
	2
	3

	Администрация Бичуринского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики
	3
	465,2

	ИТОГО
	3
	465,2


Приложение 2

к  постановлению    администрации 

Бичуринского   сельского поселения 

Мариинско-Посадского          района

от  27.12.2012    № 69

Фонд оплаты труда казённых учреждений,

финансируемых из бюджета  Бичуринского

сельского поселения  на 2012 год

	№п/п
	Наименование раздела
	Фонд оплаты труда за счёт бюджета
	Фонд оплаты труда за счёт доходов от иной приносящей доход деятельности

	1
	2
	3
	4

	1
	Национальная оборона
	57,5
	-

	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	57,5
	-


Приложение 3

к постановлению  администрации 

Бичуринского сельского  поселения 

Мариинско-Посадского         района

От  27.12.2012  № 69

Фонд оплаты труда бюджетных учреждений,

финансируемых из бюджета  Бичуринского

сельского поселения  на 2012 год

	№п/п
	Наименование раздела
	Фонд оплаты труда за счёт бюджета
	Фонд оплаты труда за счёт доходов от иной приносящей доход деятельности

	1
	2
	3
	4

	1
	Культура, кинематография
	577,3
	-

	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	577,3
	-


РЕШЕНИЕ 

СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ ШОРШЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

« 27»   декабря  2012 г.   № С – 39/1

О внесении изменений в решение

Собрания депутатов Шоршелского

сельского поселения от 21.01.2008 г.

№  С-23/1 «О Положении о муниципальной  

службе Шоршелского сельского поселения 

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики»


 В соответствии с Законом Чувашской Республики  от 30.05.2011 № 31 «О внесении изменений в Закон Чувашской Республики «О муниципальной службе в Чувашской Республике»

                   Собрание депутатов Шоршелского сельского поселения 

р е ш и л о:

1. Внести в решение Собрания депутатов Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского Чувашской Республики от 21.01.2008 г. №   С-23/1 «О Положении о муниципальной службе Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики» (далее-Положение) следующие изменения:

- раздел 6 «Рабочее (служебное) время и время отдыха» Положения дополнить пунктом 6.4.1. следующего содержания:

«Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы высшей и главной групп должностей муниципальной службы, предоставляется ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью 35 календарных дней.».

 2.  Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Глава Шоршелского сельского поселения                                        В.И.Григорьев 
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ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИ

Сентерварри РАЙОНĚ 
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА МАРИИНСКО-ПОСАДСКИЙ РАЙОН  

	КАРАПАШ   ПОСЕЛЕНИЙĚН 

АДМИНИСТРАЦИЙЕ 
ЙЫШĂНУ

2012.  28.   12.    № 63

 Карапаш  ялě
	
	деревня Карабаши


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРАБАШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
28.  12.   2012   № 63
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной  услуги:

«По совершению нотариальных действий»
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФХ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Карабашского сельского поселения 

                                  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги: «По совершению нотариальных действий» (прилагается).

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава администрации

Карабашского сельского поселения                                        Н.М.Алаев                                        
УТВЕРЖДЕН:

Постановлением  

администрации Карабашского сельского поселения

от «28» декабря 2012 года №62

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «По совершению нотариальных действий»
I. Общие положения

          Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент)  разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органа местного самоуправления – администрации Карабашского сельского поселения (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «По совершению нотариальных действий».

1.1. Основные термины и определения.


1.1.1. муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;


1.1.2. административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;

1.1.3. нотариальные действия – юридически значимые действия, совершаемые нотариусами, должностными лицами местных органов исполнительной власти, а также  уполномоченными должностными лицами консульских учреждений.

1.2. Описание заявителей

Заявители - физические лица, и их представители, нуждающиеся в совершении нотариальных действиях. 
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:

- размещения информационных материалов на стенде в помещении администрации Карабашского сельского поселения по адресу: Чувашская Республика Мариинско-Посадский район деревня Карабаши улица Центральнаяд. д. 1

- консультирования заявителей;

- размещения информации на сайте органа местного самоуправления.

1.3.2. На информационных стендах размещаются информационные материалы, которые включают в себя:

- извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде);

- блок – схема порядка предоставления муниципальной услуги (приложение) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- место расположение, режим работы, номера телефонов и электронной почты администрации;

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги при совершении нотариальных действий;

-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций.

1.3.3. Консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется   главой администрации понедельник - пятница с 8-00 до 17-00, перерыв с 11-00 до 13-00
по адресу:   Чувашская Республика Мариинско-Посадский район деревня Карабаши улица Центральнаяд. д. 1

Телефон: (83542) 33-2-95.

1.3.4. Консультации  предоставляются по следующим вопросам:

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

1.3.5. Заявителю предоставляется информация по вопросам:

      - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

      - источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местоположение);

      - времени приема и выдачи документов;

      - сроков предоставления муниципальной услуги;

      - о принятом решении по конкретному обращению заявителя;

      - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

При ответах на телефонные звонки должностное лицо администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве  должностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора в порядке консультирования по телефону не должно превышать 10 минут. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.  Наименование муниципальной услуги  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «По совершению нотариальных действий» (далее - административный регламент)определяет сроки и последовательность административных действийи административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по совершению нотариальных действий органом местного самоуправления – администрацией Карабашского сельского поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: на территории муниципального образования Карабашское сельское поселение.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в муниципальном образовании Карабашское сельское поселение осуществляется  главой администрации Карабашского сельского поселения (далее-должностное лицо администрации).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- совершение нотариальных действий по удостоверению доверенности, удостоверению завещаний, свидетельствованию верность копий документов, выписок из них и подлинность подписи на документах, по принятию мер по охране наследственного имущества.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Время для приема заявителя и рассмотрения документов, предоставленных заявителем, не может превышать 30 минут.

Время ожидания заявителя при обращении к должностному лицу не может превышать 30 минут.

Время разговора в порядке консультирования по телефону не должно превышать 10 минут. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Карабашское сельское поселение:

-  Конституцией Российской Федерации. 

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Минюста Российской Федерации от 27.12.2007г. № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов» (опубликован в издании «Российская газета», № 3, 11.01.2008г.);

- Приказом Минюста Российской Федерации от 10.04.2002 г. № 99 «Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах»;

- Основами законодательства Российской Федерации о нотариате;

- Уставом муниципального образования Карабашское сельское поселение;

- Распоряжением главы администрации Карабашского сельского поселения от 03.12.2010 г. № 16 «О совершении  нотариальных действий в Карабашском сельском поселении».
2.6.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

Для удостоверения доверенностей:

· для физических лиц:

- паспорт или другие документы, удостоверяющие личность заявителя;

- документов об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа.

Для свидетельствования верности копий документов и выписок из них:

- паспорт или другие документы, удостоверяющие личность заявителя;

- документы, представленные для свидетельствования верности копий или выписок из них, объем которых превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы 

- документов об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа.

Для свидетельствования подлинности подписи на документах:

-паспорт или другие документы, удостоверяющие личность заявителя;
-документов об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа.

Для удостоверения завещания:

-паспорт или другие документы, удостоверяющие личность заявителя;
-документов об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа.

      По принятию мер по охране наследственного имущества:

-паспорт или другие документы, удостоверяющие личность заявителя;
-документов об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть в случае:

- совершение такого действия противоречит закону;

- действие подлежит совершению должностным лицом органа местного самоуправления другого поселения или муниципального района или нотариусом;

- с просьбой о совершении нотариального действия обратился гражданин, признанный судом недееспособным или ограничено дееспособным, либо представитель, не имеющий необходимых полномочий;

- содержание документа, за свидетельствованием подлинности подписи на котором обратилось физическое  лицо, противоречит законодательным актам Российской Федерации;
- документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства.

- необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

- направления документов на экспертизу.

- если в соответствии с законом необходимо запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий.

2.8. Платность предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга по совершению нотариальных действий предоставляется на платной основе в соответствии с действующим законодательством РФ.

Оплата нотариальных действий, совершаемых должностным лицом администрации, производится в порядке, установленном ст. 22 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате.

За совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма должностное лицо администрации, взимает государственную пошлину по ставкам, установленным законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (Статья 333.24. Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая).
За совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации не предусмотрена обязательная нотариальная форма, должностное лицо администрации взимает нотариальный тариф в размере, установленном в соответствии с требованиями статьи 22.1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате.
За нотариальные действия, совершаемые вне помещения администрации, государственная пошлина уплачивается в размере, увеличенном в полтора раза.

При удостоверении доверенности, выданной в отношении нескольких лиц, государственная пошлина уплачивается однократно.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Адрес администрации Карабашского сельского поселения: 429655, Россия, Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, деревня Карабаши, улица Центральная, дом 1

Адрес электронной почты администрации Карабашского сельского поселе​ния: sao-kar@marpos.cap.ru
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 

        перерыв на обед с 12.00 до 13.00, 

        выходные дни - суббота, воскресенье. 

Вход в администрацию оборудуется вывеской с полным наименованием администрации.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- специально оборудованными местами для оформления документов, которые обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.

Места для ожидания в очереди оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трёх мест.

Рабочее место должностного лица администрации оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к печатающим устройствам.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом позволит повысить уровень качества и доступности предоставляемых заявителям муниципальных услуг за счет:

- открытости информации о деятельности органов местного самоуправления;

- снижения издержек граждан и организаций на преодоление административных барьеров, при взаимодействии с органами местного самоуправления;

- повышения качества и эффективности исполнения принимаемых решений;

- повышения уровня удовлетворенности граждан и организаций качеством и доступностью государственных и муниципальных услуг;

- создания единообразной правовой регламентации действий и процедур по исполнению муниципальных услуг, процедур внутренней деятельности органов местного самоуправления и их взаимодействия между собой;

- доступности для граждан и организаций информации о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги на каждой стадии;

- контроля за исполнением муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 Исполнение муниципальной  услуги включает следующие административные процедуры:

- прием заявителей и рассмотрение предоставленных заявителем документов;

- совершение нотариальных действий.

3.1.1. Прием заявителей и рассмотрение предоставленных заявителем документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя к должностному лицу администрации, ответственному за исполнение муниципальной услуги по совершению нотариальных  действий.   Время ожидания заявителя при обращении к должностному лицу не может превышать 30 мин.

Должностное лицо администрации, к которому обратился заявитель, обязан назвать должность, фамилию, имя отчество предложить представится заявителю, выяснить в целях совершения какого нотариального действия обращается заявитель и предложить предоставить необходимые документы для совершения нотариальных действий.

Должностное лицо администрации устанавливает личность обратившегося за совершением нотариального действия заявителя.

Установление личности должно производиться на основании паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности гражданина.
Время для приема заявителя и рассмотрения документов, предоставленных заявителем не может превышать 30 минут.
Результатом административной процедуры является прием предоставленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий или отказ должностного лица администрации  в совершении нотариальных действий.

3.1.2. Совершение нотариальных действий.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление всех необходимых документов для совершения нотариальных действий должностному лицу администрации, ответственному за исполнение муниципальной услуги по совершению нотариальных действий.
Нотариальные действия совершаются при предъявлении всех необходимых для этого документов и уплате государственной пошлины. 

Действия должностного лица администрации при совершении нотариальных действий:

1) при удостоверении доверенностей:

- устанавливает личность заявителя; - проверяет оплату за совершение нотариальных действий; - готовит текст доверенности, 

- удостоверяет доверенность;

 - подписание доверенности заявителем; -ставит подпись, оттиск печати администрации поселения с  изображением Государственного герба Российской Федерации;

- регистрирует доверенность в реестре для регистрации нотариальных действий;

2) при свидетельствовании верности копий документов и выписок из них:

- устанавливает личность заявителя, представившего документы, при этом личная явка владельца документов не требуется; 

- проверяет оплату за совершение нотариальных действий; - сличает копию документа или выписка из него с подлинником документа (текст копии должен дословно соответствовать подлиннику); 

- свидетельствует верность выписки, копии документа; 

- ставит подпись, оттиск печати администрации поселения с изображением Государственного герба Российской Федерации.

- регистрирует в реестре для регистрации нотариальных действий.

3) при свидетельствовании подлинности подписи на документах:

- устанавливает личность заявителя, 

- проверяет оплату за совершение нотариальных действий; 

- свидетельствует подлинность подписи на документе, 

- ставит подпись, оттиск печати администрации поселения изображением Государственного герба Российской Федерации.
- регистрирует в реестре для регистрации нотариальных действий;

4) при удостоверении завещаний:

- устанавливает личность заявителя; 

- проверяет оплату за совершение нотариальных действий; 

- готовит текст завещания, 

- удостоверяет завещание; 

- подписание завещания заявителем; 

-ставит подпись, оттиск печати администрации поселения с  изображением Государственного герба Российской Федерации;

- регистрирует завещание в реестре для регистрации нотариальных действий;

При совершении нотариальных действий должностное лицо администрации обязано соблюдать тайну совершаемых нотариальных действий, в связи, с чем ему запрещается разглашать сведения, оглашать документы, которые стали им известны в связи с совершением нотариальных действий, за исключением случаев, предусмотренных законом.
При совершении нотариального действия должностным лицом администрации на документы проставляется собственноручная подпись указанного лица и оттиск печати администрации поселения изображением Государственного герба Российской Федерации.

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Административного регламента

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации Карабашского сельского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов  Российской Федерации, муниципальных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставление муниципальной услуги

В рамках контроля соблюдения проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1.Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия по рассмотрению его обращения и решение, принятое по результатам его обращения, в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу или суд в порядке, предусмотренном  законодательством Российской Федерации.

                                                                                                                         Приложение  1

                                                                                                                      к административному

                                                                                                   регламенту

К административному регламенту администрации Карабашского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги 

«По совершению  нотариальных действий»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО   ИСПОЛНЕНИЮ УСЛУГИ ПО       УДОСТОВЕРЕНИЮ ДОВЕРЕННОСТЕЙ

	1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой


↓


	2.Проверка  наличия документов, удостоверяющих личность заявителя, наличие квитанции по оплате госпошлины



↓
	3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги



↓
	4. Подготовка документа


↓


	5. Выдача удостоверенной доверенности


↓


	5. Завершение предоставления  муниципальной  услуги 


                                                                                                                     Приложение  2

                                                                                                                      к административному

                                                                                                   регламенту

К административному регламенту администрации Карабашского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги

«По совершению  нотариальных действий»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО   ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПО

СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЮ ВЕРНОСТИ ДОКУМЕНТОВ И ВЫПИСОК ИЗ НИХ

	1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой


↓


	2.Проверяется  наличие документов, удостоверяющих личность заявителя, наличие квитанции по оплате госпошлины



↓
	3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги



↓
	4. Выдача засвидетельствованной копии путем изготовления нотариальной надписи


↓

	5. Завершение предоставления  муниципальной  услуги 


Приложение  3

                                                                                                                      к административному

                                                                                                   регламенту

К административному регламенту администрации Карабашского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги

«По совершению  нотариальных действий»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО   ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЮ ПОДЛИННОСТИ ПОДПИСИ НА ДОКУМЕНТАХ

	1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой


↓


	2.Проверяется  наличие документов, удостоверяющих личность заявителя, полномочия наличие квитанции по оплате госпошлины



↓
	3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги



↓
	4. Свидетельствование подлинности подписи на документе путем изготовления нотариальной надписи на документе 


↓


	5. Завершение исполнения  муниципальной  услуги 


                                                                                                                        Приложение  4

                                                                                                                      к административному

                                                                                                   регламенту

К административному регламенту администрации Карабашского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги 

«По совершению  нотариальных действий»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО   ИСПОЛНЕНИЮ УСЛУГИ ПО       УДОСТОВЕРЕНИЮ ЗАВЕЩАНИЙ

	1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой


↓


	2.Проверка  наличия документов, удостоверяющих личность заявителя, полномочия наличие квитанции по оплате госпошлины



↓
	3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги



↓
	4. Подготовка документа


↓


	5. Выдача удостоверенного завещания


↓


	5. Завершение предоставления  муниципальной  услуги 


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Приложение  5

                                                                                                                      к административному

                                                                                                   регламенту

К административному регламенту администрации Карабашского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги

«По совершению  нотариальных действий»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО   ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПО ПРИНЯТИЮ МЕР ПО ОХРАНЕ НАСЛЕДСТВЕННОГО ИМУЩЕСТВА

	1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой


↓


	2.Проверяется  наличие документов, удостоверяющих личность заявителя, наличие квитанции по оплате госпошлины



↓
	3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги



↓
	4. Выдача засвидетельствованной описи наследственного имущества путем изготовления нотариальной надписи


↓

	5. Завершение предоставления  муниципальной  услуги 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации Шоршелского сельского поселения

​​​​​​​​​​​​​​​​27 .12. 2012  г. №      163                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

О порядке обеспечения доступа к

информации о деятельности администрации 

Шоршелского сельского поселения

Мариинско-Посадского района

В соответствии со ст. 22 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" постановляет:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района согласно приложению.

2. Ответственными за исполнение данного постановления определить специалиста 

1 разряда Андрееву Елизавету Николаевну 

3. Установить, что информация о деятельности администрации Шоршелского сельского поселение  Мариинско-Посадского района предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации Шоршелского

сельского поселения                                                                                       В.И.Григорьев 

Утверждено

постановлением администрации

Шоршелского сельского поселения 

от « 27» декабря 2012 N163

ПОРЯДОК

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА

I. Общие положения

1.1. Настоящий порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Шоршелского сельского поселения  (далее – Порядок)  регулирует отношения, возникающие при предоставлении администрацией Шоршелского сельского поселения (далее - администрацией )  и ее структурными подразделениями информации, находящейся в их распоряжении.

1.2. Обязанности по предоставлению информации в соответствии с положениями настоящего Порядка возлагаются на администрацию и ее структурные подразделения.

1.3. Иностранные граждане и лица без гражданства вправе требовать предоставления информации администрацией наравне с гражданами Российской Федерации, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

1.4. Под информацией о деятельности администрации понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий администрацией, организациями, подведомственными администрации, либо туда поступившая.

К информации о деятельности администрации относятся также муниципальные нормативно-правовые акты администрации, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности, а также иная информация, касающаяся деятельности администрации и организаций.

К информации о деятельности администрации справочного характера относится информация:

1) о наименованиях, структуре, компетенции, номерах служебных телефонов, почтовых адресах, месте нахождения, режиме работы администрации, их структурных подразделений, муниципальных организаций;

2) о наименованиях должностей, Ф.И.О. главы администрации, ее структурных подразделений, муниципальных предприятий;

3) о порядке обращения в администрацию, в ее структурные подразделения, о порядке приема, об условиях и порядке получения информации от администрации.

1.5. Доступ к информации о деятельности администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.6. Решение об отказе в доступе к информации должно быть мотивировано. Не может быть отказано в ознакомлении с решением, на основании которого доступ к информации ограничивается. Документы и материалы, содержащие сведения, доступ к которым должен быть ограничен в соответствии с Законодательством Российской Федерации, представляются в части, не содержащей таких сведений.

II. Обеспечение доступа к информации

о деятельности администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района

2.1. Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в периодических печатных средствах массовой информации;

2) размещение информации о своей деятельности в сети Интернет на официальном сайте Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района;

3) размещение информации о деятельности администрации и ее главы, подведомственных организаций в занимаемых ими помещениях, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией (далее - пользователей) с информацией о деятельности администрации в занимаемых ее помещениях, а также в библиотечных и архивных фондах района;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на коллегиальных заседаниях администрации;

6) предоставление пользователям по их запросу информации о деятельности администрации и главы, подведомственных организаций;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

2.2. Доступ к информации о деятельности администрации организуется должностными лицами, в соответствии с перечнем, который изложен в настоящем Порядке.

2.3. Должностные лица, организующие доступ к информации о деятельности администрации (далее - должностные лица) в пределах своей компетенции обеспечивают:

1) подготовку информации о деятельности администрации в соответствии с перечнем информации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности администрации;

3) достоверность и своевременное обновление информации о деятельности администрации;

4) изъятие из информации, размещаемой и (или) размещенной в сети Интернет и на информационных стендах, сведений о деятельности администрации, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) предоставление информации о деятельности администрации пользователям в устной форме во время личного приема и по телефону.

2.4. Пользователю предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая на официальном сайте в сети Интернет, а также в местах, отведенных для размещения информации о деятельности администрации;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом, нормативно-правовыми актами информация о деятельности администрации.

2.5. Плата за предоставление информации о деятельности администрации не взимается.

2.6. Администрация, предоставив в письменной форме информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

III. Организация доступа к информации

и предоставление информации о деятельности

администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района

3.1. Информация о деятельности администрации может предоставляться в устной и (или) документированной форме (на бумажном или машиночитаемом носителе, фиксирующем речевую, изобразительную информацию и (или) их сочетание), в том числе в виде электронного документа.

Форма предоставления информации о деятельности администрации определяется запросом пользователя информации, а при невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации.

Если, запрашивая информацию в документированной форме, пользователь информацией указывает почтовый адрес и адрес электронной почты, то информация по запросу предоставляется в форме электронного сообщения. Если, запрашивая информацию в документированной форме, пользователь информацией указывает возможность предоставления информации в виде электронного документа или иного электронного сообщения, то информация по запросу предоставляется в форме электронного документа или иного электронного сообщения.

3.2. Информация о деятельности администрации может быть передана по сетям связи общего пользования.

3.3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.4, 3.5 настоящего Порядка.

3.4. Если для отдельных видов информации о деятельности администрации законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными нормативно-правовыми актами Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

3.5. Официальное опубликование муниципальных нормативно-правовых актов Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района осуществляется в порядке, установленном Уставом Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

3.6. Размещение информации о деятельности администрации в сети Интернет осуществляется на официальном сайте Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в соответствии с перечнем информации.

3.7. Коллегиальные органы местного самоуправления обеспечивают возможность присутствия на своих заседаниях граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

3.8. Администрация и ее структурные подразделения в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности администрации.

3.9. Администрация и ее структурные подразделения вправе размещать в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

3.10. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности администрации, находящейся в муниципальных библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальным нормативно-правовым актом Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

3.11. Пользователь информацией имеет право обратиться с письменным или устным запросом в администрацию.

3.12. Информация о деятельности администрации по устным запросам предоставляется пользователям:

1) во время личного приема главы администрации, заместителей главы администрации, должностных лиц администрации;

2) по телефонам должностными лицами администрации;

3.13. При личном приеме:

1) может быть предложено гражданину (физическому лицу) предъявить документ, удостоверяющий его личность;

2) в случае, если изложенные в устном запросе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на запрос с согласия получателя информации может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема пользователя.

3.14. В том случае, если ответ на запрос не может быть дан в ходе личного приема, пользователю дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

3.15. При обращении по телефонам к должностным лицам администрации пользователю может быть предложено указать:

1) фамилию и инициалы или должность соответствующего должностного лица администрации;

2) фамилию, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, обращающегося с устным запросом;

3) почтовый адрес, номера телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления письменного ответа на запрос или уточнения содержания запроса.

3.16. При обращении пользователя по телефонам к должностным лицам администрации, предоставляется устный ответ на запрос либо если ответ на запрос не может быть дан в ходе обращения, пользователю предлагается обратиться на личный прием или с письменным запросом.

3.17. С письменным запросом пользователь может обратиться как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого должны быть оформлены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.18. Письменный запрос пользователя должен быть составлен на русском языке с указанием:

1) фамилии и инициалов или должности соответствующего должностного лица администрации;

2) фамилии, имени и отчества гражданина (последнее при наличии) либо наименования организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающего информацию;

3) почтового адреса, номера телефона и (или) факса либо адреса электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса;

4) сути (содержания) запроса.

3.19. Письменные запросы подлежат регистрации в течение трех дней со дня их поступления в администрацию.

3.20. Не рассматриваются:

1) анонимные письменные запросы;

2) письменные запросы, составленные на иностранном языке;

3) письменные запросы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

3.21. Должностное лицо администрации, получившее запрос, указанный в пункте 3.20 настоящего Порядка, вправе оставить запрос без ответа или сообщить пользователю, направившему запрос, о недопустимости злоупотребления правом.

3.22. Письменный запрос, а также устный запрос, на который пользователю не был предоставлен ответ в ходе личного приема, подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.23, 3.24 настоящего Порядка.

3.23. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в тридцатидневный срок со дня его регистрации, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Порядком срока для ответа на запрос.

3.24. Если запрос не относится к деятельности администрации, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации.

О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если администрация не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

3.25. Администрация вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю необходимой информации о деятельности указанных органов.

3.26. Требования настоящего Порядка к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в администрацию по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

3.27. Информация о деятельности администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации, должность, фамилия, имя, отчество лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

3.28. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации - русский.

3.29. При запросе информации о деятельности администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

3.30. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

3.31. Информация о деятельности администрации не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией, проведении анализа деятельности администрации или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с предоставлением информации направившему запрос пользователю.

3.32. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации администрацией.

IV. Контроль по обеспечению доступа к информации

о деятельности администрации  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района

4.1. Глава администрации Шоршелского Мариинско-Посадского района в соответствии со своей компетенцией осуществляет  контроль по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации, контроль за соблюдением сроков рассмотрения письменных и устных запросов.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОЧУРАШЕВСКОГО сельского поселения
27.12.2012 г.  № 93

О порядке обеспечения доступа к

информации о деятельности администрации 

Первочурашевского сельского поселения

Мариинско-Посадского района

В соответствии со ст. 22 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" постановляет:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Первочурашевского сельского поселения Маринско-Посадского района согласно приложению.

2. Ответственными за исполнение данного постановления определить специалиста-эксперта и специалиста 1 разряда администрации Первочурашевского сельского поселения.

3. Установить, что информация о деятельности администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Первочурашевского сельского поселения:                                       С.Г.Григорьев

Утверждено

Постановлением администрации

Первочурашевского сельского поселения

Мариинско-Посадского района

от «27» декабря  2012 N 93

ПОРЯДОК

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОЧУРАШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА

I. Общие положения

1.1. Настоящий порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Первочурашевского сельского поселения (далее - Порядок) регулирует отношения, возникающие при предоставлении администрацией Первочурашевского сельского поселения (далее - администрацией) и ее структурными подразделениями информации, находящейся в их распоряжении.

1.2. Обязанности по предоставлению информации в соответствии с положениями настоящего Порядка возлагаются на администрацию и ее структурные подразделения.

1.3. Иностранные граждане и лица без гражданства вправе требовать предоставления информации администрацией наравне с гражданами Российской Федерации, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

1.4. Под информацией о деятельности администрации понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий администрацией, организациями, подведомственными администрации, либо туда поступившая.

К информации о деятельности администрации относятся также муниципальные нормативно-правовые акты администрации, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности, а также иная информация, касающаяся деятельности администрации и организаций.

К информации о деятельности администрации справочного характера относится информация:

1) о наименованиях, структуре, компетенции, номерах служебных телефонов, почтовых адресах, месте нахождения, режиме работы администрации, их структурных подразделений, муниципальных организаций;

2) о наименованиях должностей, Ф.И.О. главы администрации, ее структурных подразделений, муниципальных предприятий;

3) о порядке обращения в администрацию, в ее структурные подразделения, о порядке приема, об условиях и порядке получения информации от администрации.

1.5. Доступ к информации о деятельности администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.6. Решение об отказе в доступе к информации должно быть мотивировано. Не может быть отказано в ознакомлении с решением, на основании которого доступ к информации ограничивается. Документы и материалы, содержащие сведения, доступ к которым должен быть ограничен в соответствии с Законодательством Российской Федерации, представляются в части, не содержащей таких сведений.

II. Обеспечение доступа к информации

о деятельности администрации Первочурашевского сельского поселения

 Мариинско-Посадского района

2.1. Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в периодических печатных средствах массовой информации;

2) размещение информации о своей деятельности в сети Интернет на официальном сайте Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района;

3) размещение информации о деятельности администрации и ее главы, подведомственных организаций в занимаемых ими помещениях, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией (далее - пользователей) с информацией о деятельности администрации в занимаемых ее помещениях, а также в библиотечных и архивных фондах района;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на коллегиальных заседаниях администрации;

6) предоставление пользователям по их запросу информации о деятельности администрации и главы, подведомственных организаций;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

2.2. Доступ к информации о деятельности администрации организуется должностными лицами, в соответствии с перечнем, который изложен в настоящем Порядке.

2.3. Должностные лица, организующие доступ к информации о деятельности администрации (далее - должностные лица) в пределах своей компетенции обеспечивают:

1) подготовку информации о деятельности администрации в соответствии с перечнем информации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности администрации;

3) достоверность и своевременное обновление информации о деятельности администрации;

4) изъятие из информации, размещаемой и (или) размещенной в сети Интернет и на информационных стендах, сведений о деятельности администрации, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) предоставление информации о деятельности администрации пользователям в устной форме во время личного приема и по телефону.

2.4. Пользователю предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая на официальном сайте в сети Интернет, а также в местах, отведенных для размещения информации о деятельности администрации;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом, нормативно-правовыми актами информация о деятельности администрации.

2.5. Плата за предоставление информации о деятельности администрации не взимается.

2.6. Администрация, предоставив в письменной форме информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

III. Организация доступа к информации

и предоставление информации о деятельности

администрации Первочурашевского сельского поселения

 Мариинско-Посадского района

3.1. Информация о деятельности администрации может предоставляться в устной и (или) документированной форме (на бумажном или машиночитаемом носителе, фиксирующем речевую, изобразительную информацию и (или) их сочетание), в том числе в виде электронного документа.

Форма предоставления информации о деятельности администрации определяется запросом пользователя информации, а при невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации.

Если, запрашивая информацию в документированной форме, пользователь информацией указывает почтовый адрес и адрес электронной почты, то информация по запросу предоставляется в форме электронного сообщения. Если, запрашивая информацию в документированной форме, пользователь информацией указывает возможность предоставления информации в виде электронного документа или иного электронного сообщения, то информация по запросу предоставляется в форме электронного документа или иного электронного сообщения.

3.2. Информация о деятельности администрации может быть передана по сетям связи общего пользования.

3.3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.4, 3.5 настоящего Порядка.

3.4. Если для отдельных видов информации о деятельности администрации законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными нормативно-правовыми актами Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

3.5. Официальное опубликование муниципальных нормативно-правовых актов Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района осуществляется в порядке, установленном Уставом Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

3.6. Размещение информации о деятельности администрации в сети Интернет осуществляется на официальном сайте Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в соответствии с перечнем информации.

3.7. Коллегиальные органы местного самоуправления обеспечивают возможность присутствия на своих заседаниях граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

3.8. Администрация и ее структурные подразделения в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности администрации.

3.9. Администрация и ее структурные подразделения вправе размещать в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

3.10. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности администрации, находящейся в муниципальных библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальным нормативно-правовым актом Мариинско-Посадского района.

3.11. Пользователь информацией имеет право обратиться с письменным или устным запросом в администрацию.

3.12. Информация о деятельности администрации по устным запросам предоставляется пользователям:

1) во время личного приема главы администрации, заместителей главы администрации, должностных лиц администрации;

2) по телефонам должностными лицами администрации;

3.13. При личном приеме:

1) может быть предложено гражданину (физическому лицу) предъявить документ, удостоверяющий его личность;

2) в случае, если изложенные в устном запросе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на запрос с согласия получателя информации может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема пользователя.

3.14. В том случае, если ответ на запрос не может быть дан в ходе личного приема, пользователю дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

3.15. При обращении по телефонам к должностным лицам администрации пользователю может быть предложено указать:

1) фамилию и инициалы или должность соответствующего должностного лица администрации;

2) фамилию, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, обращающегося с устным запросом;

3) почтовый адрес, номера телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления письменного ответа на запрос или уточнения содержания запроса.

3.16. При обращении пользователя по телефонам к должностным лицам администрации, предоставляется устный ответ на запрос либо если ответ на запрос не может быть дан в ходе обращения, пользователю предлагается обратиться на личный прием или с письменным запросом.

3.17. С письменным запросом пользователь может обратиться как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого должны быть оформлены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.18. Письменный запрос пользователя должен быть составлен на русском языке с указанием:

1) фамилии и инициалов или должности соответствующего должностного лица администрации;

2) фамилии, имени и отчества гражданина (последнее при наличии) либо наименования организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающего информацию;

3) почтового адреса, номера телефона и (или) факса либо адреса электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса;

4) сути (содержания) запроса.

3.19. Письменные запросы подлежат регистрации в течение трех дней со дня их поступления в администрацию.

3.20. Не рассматриваются:

1) анонимные письменные запросы;

2) письменные запросы, составленные на иностранном языке;

3) письменные запросы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

3.21. Должностное лицо администрации, получившее запрос, указанный в пункте 3.20 настоящего Порядка, вправе оставить запрос без ответа или сообщить пользователю, направившему запрос, о недопустимости злоупотребления правом.

3.22. Письменный запрос, а также устный запрос, на который пользователю не был предоставлен ответ в ходе личного приема, подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.23, 3.24 настоящего Порядка.

3.23. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в тридцатидневный срок со дня его регистрации, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Порядком срока для ответа на запрос.

3.24. Если запрос не относится к деятельности администрации, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации.

О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если администрация не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

3.25. Администрация вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю необходимой информации о деятельности указанных органов.

3.26. Требования настоящего Порядка к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в администрацию по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

3.27. Информация о деятельности администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации, должность, фамилия, имя, отчество лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

3.28. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации - русский.

3.29. При запросе информации о деятельности администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

3.30. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

3.31. Информация о деятельности администрации не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией, проведении анализа деятельности администрации или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с предоставлением информации направившему запрос пользователю.

3.32. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации администрацией.

IV. Контроль по обеспечению доступа к информации

о деятельности администрации  Первочурашевского сельского поселения

 Маринско-Посадского района

4.1. Глава администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (для района заместители, начальники структурных подразделений администрации) в соответствии со своей компетенцией осуществляют контроль по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации, контроль за соблюдением сроков рассмотрения письменных и устных запросов.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРАБАШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

27.  12.   2012   № 62
О мерах по реализации решения  Собрания депутатов  Карабашского сельского поселения  «О внесении изменений в решение Собрания депутатов Карабашского сельского поселения «О бюджете Карабашского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2012 год»

В соответствии с внесением изменений в решение Собрания депутатов Карабашского сельского поселения «О бюджете Карабашского сельского поселения Мариинско-Посадского района на  2012 год»  

 п о с т а н о в л я е т:
                    1. Принять к исполнению  бюджет   Карабашского сельского поселения Мариинско-Посадского района на 2012 год с учетом изменений, внесенных  решением   Собрания депутатов  Карабашского  сельского поселения  от 19 декабря 2012 года № С-36/1 «О внесении изменений в решение  Собрания депутатов  Карабашского сельского поселения Мариинско-Посадского района «О бюджете Карабашского сельского поселения Мариинско-Посадского  района  Чувашской Республики на 2012 год».

                    2. Финансовому отделу администрации  района внести изменения  в сводную  бюджетную роспись бюджета Карабашского сельского поселения Мариинско-Посадского  района на 2012 год. Принять меры по обеспечению  своевременного финансирования всех  предусмотренных расходов.

                    3. Централизованной бухгалтерии Мариинско-Посадского района внести соответствующие изменения в показатели бюджетных смет  на 2012 год. Не допускать образования просроченной кредиторской задолженности  по расходным обязательствам.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

Глава  администрации

Карабашского сельского поселения




Н.М.Алаев
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации Шоршелского сельского поселения

​​​​​​​​​​​​​​​​​​27 .12. 2012  г. №      164                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Об       утверждении    Порядка     передачи   

подарков, полученных  лицами, замещающими  

муниципальные должности  в администрации

Шоршелского Мариинско-Посадского  района   

в   связи    с    протокольными    мероприятиями, 

служебными  командировками и другими

официальными  мероприятиями


В соответствии со статьей 12.1 Федерального  закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции», постановляет:


1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности в  администрации Шоршелского  сельского поселения  Мариинско-Посадского района, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации Шоршелского

сельского поселения                                                                                       В.И.Григорьев 

Утвержден

постановлением администрации 

Шоршелского сельского поселения 

Мариинско-Посадского  района

Чувашской Республики

от « 27» декабря 2012                                                        

Порядок

передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности  в  администрации  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района 

в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями.

 Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями  Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Шоршелского сельского поселения  Мариинско-Посадского района (далее - лица, замещающие муниципальные должности) от юридических и физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – подарок).

Подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей согласно части второй  статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации признается собственностью Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района и подлежит передаче лицом, замещающим муниципальную должность материально – ответственному лицу, ответственному за прием и хранение подарков, назначенному распоряжением администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района  (далее – материально - ответственное лицо).

Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, обращается с заявлением о передаче подарка на имя главы администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

Заявление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня, с момента его подачи, в журнале регистрации заявлений о передаче подарков полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – Журнал регистрации заявлений), который ведется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку и передается для рассмотрения главе администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского  района. 

Ведение журнала регистрации заявлений о передаче подарков в администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского  района возлагается на специалиста по кадровой работе.

В заявлении указываются все известные лицу, замещающему муниципальную должность реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка.

В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, сдающее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, имеет намерение выкупить его согласно пункту 8 настоящего Порядка после оформления в собственность Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района, это должно быть отражено в заявлении.

После рассмотрения главой администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района заявление передается для исполнения материально - ответственному лицу.

Материально - ответственное лицо извещает лицо, замещающее муниципальную должность,  о месте и времени приема от него подарка, в том числе технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и иных документов (при наличии), осуществляемого на основании акта приема – передачи подарков, полученных лицом, замещающим муниципальную должность в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт приема-передачи) по форме согласно приложению № 3  к настоящему Порядку, который составляется в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его прием от лица, замещающего муниципальную должность, производится непосредственно перед проведением заседания комиссии по оценке подарков, создаваемой для этой цели распоряжением администрации  Шоршелского сельского поселения  Мариинско-Посадского района.

Заседания комиссии по оценке подарков проводятся по мере поступления заявлений лиц, замещающих муниципальные должности, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Заседания считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов.

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. 

В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

В случае если подарок имеет историческую, либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

Акты приема – передачи составляются в 3-х экземплярах: один экземпляр для муниципального служащего, второй – для бухгалтерской службы, третий – для материально – ответственного лица.

Акты приема – передачи регистрируются в Журнале учета актов приема – передачи подарков (далее – Журнал учета), который ведется по форме согласно приложению № 4  к настоящему Порядку. по мере поступления.

Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации Шоршелского сельского поселения  Мариинско-Посадского района  Журнал учета хранится у материально – ответственного лица.

В случае  если стоимость подарка, определенная комиссией по оценке подарков или привлеченными экспертами, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату лицу, замещающему муниципальную должность, передавшему подарок.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 (трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, полученного лицом, замещающим муниципальную должность на постоянной основе в администрации Шоршелского  сельского поселения  Мариинско-Посадского района, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт возврата) по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку, который составляется материально – ответственным лицом. Акты возврата хранятся у материально – ответственного лица.

Принятый материально – ответственным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается на балансе основных средств администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района  и поступает на хранение материально – ответственному лицу.

         Лицо, замещающее муниципальную должность, сдавшее подарок,  стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

Лицо, замещающее муниципальную должность за неисполнение условий настоящего Порядка,  несет ответственность,  установленную законом.

	Приложение № 1

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




	Главе администрации Шоршелского Мариинско-Посадского района

_________________________________

(фамилия, инициалы)

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещающего должность_______________

______________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии с частью второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу принять полученные мною от _____________________________________________

________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)

в связи с _______________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

__________________________________________________________________

другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


______________

* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)                                                         

«______»______________ 20 ___ г.                                              _______________________

                                                                                                  (подпись) 

	Приложение № 3

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского  района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями


АКТ

приема – передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

от «___» __________ 20_____г.                                                                № ____

__________________________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(замещаемая должность)

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а материально - ответственное лицо ____________________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________

(наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с: ______________________________

___________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия и  дату)

Описание подарка:

Наименование: __________________________________________________

Вид подарка: _______________________________________________________



                                    (бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: _______________________________________________

Историческая (культурная) ценность _________________________________

Сдал                                                                  Принял

____________ (________________)              ____________ (________________)  

             (подпись)                 (Ф.И.О.)                                           (подпись)                      (Ф.И.О.)

«______» __________  20 ___ г.                    «______» ___________ 20 ___ г.  

	Приложение № 4

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




ЖУРНАЛ УЧЕТА

актов приема – передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности
в администрации  Шоршелского  сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид 

подарка
	Ф.И.О.

сдавшего подарок
	Подпись

сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись

принявшего подарок
	Отметка о возврате

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 2

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями


Журнал

регистрации заявлений о передаче подарков полученных лицами, замещающими муниципальные должности

на постоянной основе в администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата подачи заявления


	Ф.И.О. 

подавшего заявление
	Должность подавшего заявление
	Ф.И.О. мунципального служащего, принявшего заявление
	Подпись муниципального служащего, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	
	2
	3
	5
	6
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 5

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




АКТ  

возврата подарка полученного лицо, замещающим муниципальную должность на постоянной основе в администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«____» _________ 20 ___ г.                                                                     № _____

Материально – ответственное лицо ______________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

   (замещаемая должность муниципальной службы, наименование подразделения)

_____________________________________________________________________________

       (наименование органа МСУ, самостоятельного структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основе протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных муниципальным служащими, от «____» __________ 20 ____ г., возвращает лицу, замещающему муниципальную должность ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

подарок, переданный по акту приема – передачи от «_____» _______20___ г. № ______

Выдал:                                                                          Принял:

	____________ (________________)      

      (подпись)         (фамилия, инициалы)

«__» ____________ 20 _____ г.                                       


	
	_____________ (________________)      

          (подпись)         (фамилия, инициалы)

«___» ____________ 20 ______ г.   


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОЧУРАШЕВСКОГО сельского поселения
27.12.2012 г.  № 94

Об утверждении порядка размещения сведений 

о доходах, об имуществе, и обязательствах

имущественного характера лиц, замещающих

 должность муниципальной службы в органах

 местного самоуправления Первочурашевского

 сельского поселения Мариинско-Посадского

 района, и членов их семей в сети Интернет на 

официальном сайте органов местного 

самоуправления Первочурашевского сельского

поселения Мариинско-Посадского района и 

представления информации об опубликовании

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе, и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должность муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Мариинско-Посадского района, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Первочурашевского сельского поселения:                                     С.Г.Григорьев
Приложение

к постановлению администрации

Первочурашевского сельского поселения

Мариинско-Посадского района

от « 27» декабря 2012 N 94

ПОРЯДОК

РАЗМЕЩЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ,

И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА ЛИЦ,

ЗАМЕЩАЮЩИХ ДОЛЖНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ПЕРВОЧУРАШЕВСКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА, И ЧЛЕНОВ ИХ СЕМЕЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ПЕРВОЧУРАШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЭТИХ СВЕДЕНИЙ СРЕДСТВАМ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ ОПУБЛИКОВАНИЯ

1. Настоящий порядок устанавливает обязанность Первочурашевского  сельского поселения Мариинско-Посадского района по размещению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы, их супругов и несовершеннолетних детей в сети Интернет на официальном сайте Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (далее - официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в органе местного самоуправления Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему должность муниципальной службы в органе местного самоуправления Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход лица, замещающего должность муниципальной службы в органах местного самоуправления Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего должность муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Маринско-Посадского района, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего должность муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Маринско-Посадского района;

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего должность муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Мариинско-Посадского района, его супруги (супруга) и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Мариинско-Посадского района, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими должности муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Мариинско-Посадского района.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы в Первочурашевском сельском поселении Мариинско-Посадского района, обеспечивается главой администрации Первочурашевского сельского поселения.

6. Муниципальные служащие Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

Глава Первочурашевского сельского поселения:                                         С.Г. Григорьев

РЕШЕНИЕ 

СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ  ПРИВОЛЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
28 декабря  2012 г. № С-40/1
	О внесении изменений  в решение  Собрания депутатов Приволжского сельского поселения  от 18.01.2008 №С-22/1 «О Положении о муниципальной службе Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики» 
	
	


В соответствии с Законом Чувашской Республики  от 30.05.2011 № 31 «О внесении изменений в Закон Чувашской Республики «О муниципальной службе в Чувашской Республике»

Собрание депутатов Приволжского сельского поселения

р е ш и л о:

1. Внести в решение Собрания депутатов  Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики от 18.01.2008 года № С-22/1 «О Положении о муниципальной службе  Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики» (далее-Положение) следующие изменения:

- раздел 6 «Рабочее (служебное) время и время отдыха» Положения дополнить пунктом 6.4.1. следующего содержания:

«Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы высшей и главной групп должностей муниципальной службы, предоставляется ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью 35 календарных дней.».

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

 Глава Приволжского сельского поселения                                      А.М.Архипов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации Шоршелского сельского поселения

​​​​​​​​​​​​​​​​​​27 .12. 2012  г. №      165                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Об утверждении порядка размещения сведений 

о доходах, об имуществе, и обязательствах

имущественного характера лиц, замещающих должность

муниципальной службы в органах местного самоуправления

Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского 

района, и членов их семей в сети Интернет на официальном 

сайте органов местного самоуправления  Шоршелского сельского 

поселения Мариинско-Посадского района и 

представления информации об опубликовании

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе, и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должность муниципальной службы в Шоршелском сельском поселении  Мариинско-Посадского района, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации Шоршелского

сельского поселения :                                                                                 В.И. Григорьев 

Приложение

к постановлению администрации

Шоршелского сельского поселения 

Мариинско-Посадского района

от «27» декабря   2012 N  165

ПОРЯДОК

РАЗМЕЩЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ,

И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА ЛИЦ,

ЗАМЕЩАЮЩИХ ДОЛЖНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В  ШОРШЕЛСКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ  МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА, И ЧЛЕНОВ ИХ СЕМЕЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ  ШОРШЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЭТИХ СВЕДЕНИЙ СРЕДСТВАМ

МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ ОПУБЛИКОВАНИЯ

1. Настоящий порядок устанавливает обязанность Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района по размещению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы, их супругов и несовершеннолетних детей в сети Интернет на официальном сайте Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района (далее - официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в органе местного самоуправления Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему должность муниципальной службы в органе местного самоуправления Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход лица, замещающего должность муниципальной службы в органах местного самоуправления Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего должность муниципальной службы в Шоршелском сельском поселении Мариинско-Посадского района, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего должность муниципальной службы в Шоршелском сельском поселении Мариинско-Посадского района;

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего должность муниципальной службы в Шоршелском сельском поселении  Мариинско-Посадского района, его супруги (супруга) и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в Шоршелском сельском поселении Мариинско-Посадского района, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими должности муниципальной службы в  Шоршелском сельском поселении Мариинско-Посадского района.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы в Шоршелском сельском поселении Мариинско-Посадского района, обеспечивается главой администрации Шоршелского сельского поселения.

 6. Муниципальные служащие  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОЧУРАШЕВСКОГО сельского поселения
27.12.2012 г.  № 95

Об       утверждении    Порядка     передачи   

подарков, полученных  лицами, замещающими  

муниципальные должности  в администрации

Первочурашевского сельского поселения

Мариинско-Посадского  района   

в   связи    с    протокольными    мероприятиями, 

служебными  командировками и другими

официальными  мероприятиями


В соответствии со статьей 12.1 Федерального  закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции», постановляет:


1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности в  администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Первочурашевского сельского поселения:                                   С.Г.Григорьев

Утвержден

постановлением администрации 

Первочурашевского сельского поселения

Мариинско-Посадского  района

Чувашской Республики

от «27» декабря 2012                                                         

Порядок

передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности  в  администрации  Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района 

в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями.

 Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями  Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (далее - лица, замещающие муниципальные должности) от юридических и физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – подарок).

Подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей согласно части второй  статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации признается собственностью администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района и подлежит передаче лицом, замещающим муниципальную должность материально – ответственному лицу, ответственному за прием и хранение подарков, назначенному распоряжением администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (приказом руководителя структурного подразделения статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации для администрации района) (далее – материально - ответственное лицо).

Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, обращается с заявлением о передаче подарка на имя главы администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (руководителя соответствующего самостоятельного структурного подразделения для администрации района) по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

Заявление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня, с момента его подачи, в журнале регистрации заявлений о передаче подарков полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – Журнал регистрации заявлений), который ведется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку и передается для рассмотрения главе администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского  района. 

Ведение журнала регистрации заявлений о передаче подарков в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского  района возлагается на специалиста по кадровой работе.

В заявлении указываются все известные лицу, замещающему муниципальную должность реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка.

В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, сдающее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, имеет намерение выкупить его согласно пункту 8 настоящего Порядка после оформления в собственность (указывается поселение или район) администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, это должно быть отражено в заявлении.

После рассмотрения главой администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (руководителем самостоятельного структурного подразделения, для района) заявление передается для исполнения материально - ответственному лицу.

Материально - ответственное лицо извещает лицо, замещающее муниципальную должность,  о месте и времени приема от него подарка, в том числе технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и иных документов (при наличии), осуществляемого на основании акта приема – передачи подарков, полученных лицом, замещающим муниципальную должность в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт приема-передачи) по форме согласно приложению № 3  к настоящему Порядку, который составляется в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его прием от лица, замещающего муниципальную должность, производится непосредственно перед проведением заседания комиссии по оценке подарков, создаваемой для этой цели распоряжением администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

Заседания комиссии по оценке подарков проводятся по мере поступления заявлений лиц, замещающих муниципальные должности, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Заседания считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов.

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. 

В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

В случае если подарок имеет историческую, либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

Акты приема – передачи составляются в 3-х экземплярах: один экземпляр для муниципального служащего, второй – для бухгалтерской службы, третий – для материально – ответственного лица.

Акты приема – передачи регистрируются в Журнале учета актов приема – передачи подарков (далее – Журнал учета), который ведется по форме согласно приложению № 4  к настоящему Порядку. по мере поступления.

Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (самостоятельного структурного подразделения). Журнал учета хранится у материально – ответственного лица.

В случае  если стоимость подарка, определенная комиссией по оценке подарков или привлеченными экспертами, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату лицу, замещающему муниципальную должность, передавшему подарок.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 (трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, полученного лицом, замещающим муниципальную должность на постоянной основе в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт возврата) по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку, который составляется материально – ответственным лицом. Акты возврата хранятся у материально – ответственного лица.

Принятый материально–ответственным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается на балансе основных средств администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (самостоятельного структурного подразделения) и поступает на хранение материально – ответственному лицу.

         Лицо, замещающее муниципальную должность, сдавшее подарок, стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность администрации Первочурашевского сельского поселения.

Лицо, замещающее муниципальную должность за неисполнение условий настоящего Порядка,  несет ответственность,  установленную законом.

	Приложение № 1

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




	Главе администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (руководителю самостоятельного структурного подразделения для района)

_________________________________

(фамилия, инициалы)

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещающего должность_______________

______________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии с частью второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу принять полученные мною от _____________________________________________

________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)

в связи с _______________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

__________________________________________________________________

другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


______________

* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)                                                         

«______»______________ 20 ___ г.                                              _______________________

                                                                                                                 (подпись) 

	Приложение № 3

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями


АКТ

приема – передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

от «___» __________ 20_____г.                                                                № ____

__________________________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(замещаемая должность)

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а материально - ответственное лицо ____________________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________

(наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с: ______________________________

___________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия и  дату)

Описание подарка:

Наименование: __________________________________________________

Вид подарка: _______________________________________________________



                                    (бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: _______________________________________________

Историческая (культурная) ценность _________________________________

Сдал                                                                  Принял

____________ (________________)              ____________ (________________)  

    (подпись)                 (Ф.И.О.)                           (подпись)                      (Ф.И.О.)

	Приложение № 4

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




 «______» __________  20 ___ г.                    «______» ___________ 20 ___ г.  

ЖУРНАЛ УЧЕТА

актов приема – передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности
в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид 

подарка
	Ф.И.О.

сдавшего подарок
	Подпись

сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись

принявшего подарок
	Отметка о возврате

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 2

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями


Журнал

регистрации заявлений о передаче подарков полученных лицами, замещающими муниципальные должности

на постоянной основе в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата подачи заявления


	Ф.И.О. 

подавшего заявление
	Должность подавшего заявление
	Ф.И.О. мунципального служащего, принявшего заявление
	Подпись муниципального служащего, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	
	2
	3
	5
	6
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение № 5

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе

в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




АКТ  

возврата подарка полученного лицо, замещающим муниципальную должность на постоянной основе в администрации Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«____» _________ 20 ___ г.                                                                     № _____

Материально–ответственное лицо ______________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

   (замещаемая должность муниципальной службы, наименование подразделения)

_____________________________________________________________________________

       (наименование органа МСУ, самостоятельного структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основе протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных муниципальным служащими, от «____» __________ 20 ____ г., возвращает лицу, замещающему муниципальную должность ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

подарок, переданный по акту приема – передачи от «_____» _______20___ г. № ______

Выдал:                                                                          Принял:

	____________ (________________)      

      (подпись)         (фамилия, инициалы)

«__» ____________ 20 _____ г.                                       


	
	_____________ (________________)      

          (подпись)         (фамилия, инициалы)

«___» ____________ 20 ______ г.   
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