ПЛАН

работы отдела юридической службы администрации 
Мариинско-Посадского района Чувашской Республики
на 2013 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Подготовка (согласование, анализ, отбор) и предоставление нормативных правовых актов Мариинско-Посадского района в Министерство юстиции Чувашской Республики
	Ежемесячно до 5 числа
	Начальник отдела юридической службы

	2
	Подготовка (согласование, анализ, правовая экспертиза) проектов решений Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов, постановлений и распоряжений администрации района, других нормативных правовых актов, разрабатываемых администрацией района и визирование данных проектов
	По мере поступления.
	Начальник отдела юридической службы

	3
	Представление в установленном порядке интересов администрации района в судах и других органах, ведение исковой и претензионной работы в администрации района
	По мере необходимости
	Начальник отдела юридической службы

	4
	Разработка и согласование проектов трудовых договоров, положений о структурных подразделениях администрации района, проектов договоров, соглашений по вопросам социально-экономического развития района.
	По мере необходимости.
	Начальник отдела юридической службы

	5
	Методическое руководство правовой работой структурных подразделений администрации района.


	По мере необходимости с учетом изменений  законодательства
	Начальник отдела юридической службы

	6
	Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

	По мере поступления.
	Начальник отдела юридической службы

	7
	Оказание методической помощи органам местного самоуправления района и сельских поселений по проведению экспертизы проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления, в том числе на коррупциогенность.
	В течение года
	Начальник отдела юридической службы

	8
	Подготовка и проведение заседаний комиссии по профилактике правонарушений в Мариинско-Посадском районе. Заслушивание отчетов о работе Советов по профилактике правонарушений поселений района.
	Ежеквартально
	Председатель (зам. главы района), начальник отдела юридической службы, главы поселений

	9
	Заслушивание отчета о ходе исполнения мероприятий РЦП «Комплексные меры профилактики правонарушений в Чувашской Республике на 2013-2016 г.г.»
	IV квартал
	ОВД по Мариинско-Посадскому району

	10
	Заслушивание отчетов о проделанной работе по профилактике правонарушений в Мариинско-Посадском районе за 2013 год, рассмотрение предложений на 2014 год. Рассмотрение и принятие плана работы Комиссии по профилактике правонарушений на 2014 год
	IV квартал
	Председатель комиссии, субъекты профилактики правонарушений

	11
	Подготовка и проведение заседаний комиссии по противодействию борьбы с коррупцией в Мариинско-Посадском районе.
	Ежеквартально
	Председатель (зам. главы района), начальник отдела юридической службы

	12
	Представление информации по совершенным нотариальным действиям по Мариинско-Посадскому району в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Чувашской Республике 
	Ежеквартально
	Начальник отдела юридической службы

	13
	Составление аналитического отчета по СМК потребителей услуг 
	Ежеквартально
	Начальник отдела юридической службы


Начальник отдела
юридической службы








 К.В. Сергеева
